
Komentář ke Statistickému výkazu výkonu RF 
pověřených knihoven za rok 2024 

Zprávu podává: Knihovna Petra Bezruče v Opavě, příspěvková organizace 

Počet obsluhovaných knihoven 50 
Počet pracovníků zajišťující výkon RF (dle smlouvy s MSK) 3,7 
 
54 základních knihoven 
(z toho u pověřených knihoven Holasovice a Vítkov pouze metodika. U další pověřené knihovny Hradec 
n/Mor. – metodika, servis AKS + 5 obsluhovaných knihoven ze střediska Hradec n/Mor.: REKS centrum: 
Žimrovice, Branka u Opavy, Budišovice, Jakubčovice, Hlubočec servis AKS) 
 
Počet profesionálních knihoven 10 
Počet neprofesionálních knihoven 37  
Opava (1+3 městské pobočky)  4 

Poradenská a konzultační činnost 

Počet obsloužených knihoven 50 
Celkem poskytnuto konzultací 122 
Metodické návštěvy 63 

Konzultace 

Počátek roku 2024 byl zaměřen na konzultace v oblasti statistiky s obsluhovanými knihovnami. Další 
konzultace se soustředily na revizi knihovního fondu (KF), vyřazování KF a katalogizaci v systému 
Clavius REKS, zejména na doplňování a opravy záznamů. Při těchto konzultacích byly s knihovníky 
probírány nejčastější chyby při vkládání knih a poskytovány metodické materiály či prameny pro jejich 
nápravu. Konzultace byly realizovány především telefonicky, aby byla zajištěna co nejrychlejší podpora 
a efektivní řešení problémů. 
Pro zajištění lepší informovanosti knihoven byla pravidelně využívána interní konference Opavský 
region, kde byly přeposílány informace z Národní knihovny, žádosti o vyplnění různých formulářů 
a dotazníků, stejně jako odkazy na metodické materiály, které knihovnám usnadnily správu 
a organizaci jejich fondů a služeb. 
V roce 2024 proběhlo celkem 122 konzultací, které byly realizovány metodiky Regionálního oddělení 
a ředitelkou knihovny. 

Konzultace metodiků RF (102): 

Konzultace byly realizovány v knihovnách s lokální instalací AKS Clavius v následujících obcích: 
Kozmice, Komárov, Milostovice, Malé Hoštice, Vávrovice, Suché Lazce, Slavkov, Píšť, Darkovice a Hať. 
Témata konzultací zahrnovala katalogizaci knih, periodik, výpůjční protokoly, statistiky, cirkulaci 
výměnných souborů a další. 
Na knihovnách s AKS Clavius REKS (Služovice, Mokré Lazce, Velké Hoštice, Štítina, Závada, Uhlířov, 
Otice, Strahovice, Třebom, Sudice, Štáblovice, Chvalíkovice, Oldřišov, Bělá, Hněvošice, Chlebičov, 
Bohuslavice, Raduň, Šilheřovice, Děhylov, Dobroslavice) se konzultace zaměřily především na 
problémy se statistikami, výměnnými soubory, vkládání knih do systému Clavius REKS, značení a 
adjustaci knihovního fondu, aktualizaci webových stránek a cirkulaci knih a tematických souborů podle 
požadavků čtenářů. 



Konzultace v obci Chuchelná byly zaměřeny na stěhování do nových prostor a změnu knihovnice. Byla 
poskytnuta pomoc při vkládání dokumentů do systému, při vyplňování výpůjčních protokolů a 
celkovém chodu malé knihovny. 
V Šilheřovicích probíhaly konzultace ohledně stěhování knihovny do nových prostor a možností 
doplnění knihovního fondu. V Bělé a Velkých Hošticích byly obměněny knihovnice a konzultace se 
zaměřily na školení obsluhy výpůjčního protokolu, metodiku práce se čtenářem, zejména s dětským 
čtenářem, a na organizaci práce knihovny. 
Dále probíhaly konzultace k revizi a aktualizaci knihovního fondu v obcích Vřesina, Rohov, Strahovice, 
Nové Sedlice, Šilheřovice, Štáblovice a Raduň. 
Pro profesionální knihovny byly realizovány konzultace na téma statistických výkazů, obsluhy AKS 
Clavius, úbytků knih a periodik, výměnných souborů, revize fondu, přesunů knih z regionálního fondu 
do stálých fondů a zápůjček zvukových knih. 
Vzhledem k možnosti výměnných souborů pro profesionální knihovny projevily knihovny zájem o 
zápůjčky zvukových knih. V rámci těchto konzultací byl řešen způsob jejich půjčování a potřeba 
zakoupení speciálního modulu AKS Clavius, který by umožnil jejich půjčování, správné načítání dat a 
katalogizaci.  
Pro všechny obsluhované knihovny byly poskytovány kompletní metodické informace telefonicky, e-
mailem a prostřednictvím metodických pokynů a letáků, které podrobně popisovaly postupy a 
doporučení pro efektivní obsluhu a správu knihovních služeb. 
Ředitelka KPBO se zaměřila na konzultace s Městskou knihovnou Hradec nad Moravicí, přičemž 
hlavními tématy byly otázky ekonomiky, provozu knihovny a jejího vedení. Provedla 20 konzultací. 

Metodické návštěvy 

Metodické návštěvy v roce 2024 se zaměřily na klíčové oblasti rozvoje knihoven, včetně revizí fondu, 
školení nových pracovníků, zajištění správného umístění a skladby knihovního fondu, a zlepšení 
technických a provozních procesů. Bylo uskutečněno celkem 63 metodických návštěv, které se 
zaměřily na různé aspekty knihovnické praxe. Hlavními oblastmi zájmu byly knihovny, které prováděly 
revize knihovního fond, a knihovny, v nichž došlo ke změně knihovníka. 

Revize: Revize KF probíhaly v těchto knihovnách: Vřesina, Rohov, Strahovice, Nové Sedlice, Šilheřovice, 
Štáblovice a Raduň. V těchto knihovnách byla metodika zaměřena na aktualizaci a doplnění fondu, 
včetně řešení skladby a umístění dokumentů. 
 
Knihovny s novým knihovníkem: V Bělé, Velkých Hošticích a Chuchelné došlo ke změně knihovníka. V 
těchto knihovnách byla metodika zaměřena na proškolení nových pracovníků, včetně práce s dětským 
i dospělým čtenářem a organizace kulturně-výchovných činností (např. programy jako Lovci perel). Byly 
probrány možnosti doplnění KF a zajištění optimálního provozu knihovny. 
 
Chuchelná: Metodika se soustředila na školení nové pracovnice knihovny, které probíhalo po změně 
knihovnice v létě 2024. Důraz byl kladen na aktuálnost KF a jeho možný doplnění. V průběhu roku 
probíhaly opakované schůzky s vedením obce za účelem přestěhování knihovny, výběru knihovnice a 
prozkoumání možností rozvoje knihovny. 
 
Bělá: Byla zaměřena na školení nové knihovnice, s důrazem na práci s dětským i dospělým čtenářem a 
organizaci kulturně-výchovných činností (např. Lovci perel). Byly probrány možnosti doplnění KF a 
vylepšení nabídky knihovny. 
 
Hať a Darkovice: Metodika se zaměřila na vkládání dokumentů a řešení technických problémů, které 
nastaly při jejich zavádění do systému. 
 



Závada: Konzultace se zaměřily na propagaci činností knihovny, možnosti doplňování KF, zejména o 
dokumenty, které by podpořily kreativní kroužky. Také se řešily problémy s vkládáním dokumentů. 
 
Velké Hoštice: Byla zaměřena na školení nových knihovnic, práci s čtenáři všech věkových kategorií, 
revizi KF a jeho aktualizaci. Diskutována byla také organizace prostoru knihovny a potřeba jejího 
vybavení. 
 
Štáblovice, Nové Sedlice, Rohov, Strahovice a Šilheřovice: V těchto knihovnách byla metodika 
zaměřena na revizi a aktualizaci KF. Probíraly se možnosti doplnění fondu a skladby knih, případné 
převody dokumentů, a to vše v kontextu specifických potřeb jednotlivých knihoven. Například v 
Strahovicích byla řešena práce s dětským čtenářem a odměňování soutěžících. 
 
Suché Lazce: Konzultace se zaměřily na možnou změnu knihovnice a řešení problémů se skladbou a 
umístěním KF. 
 
Vřesina: Metodika byla zaměřena na revizi KF, cirkulaci regionálního fondu (RF), problematiku vedení 
více knihoven a dohledávání KF. 

Statistika knihovnických činností dle KULT (MK) 12.01 

Počet obsloužených knihoven 47  
Počet zpracovaných výkazů 43  

Vzdělávání knihovníků, semináře  

Počet obsloužených knihoven 13 
Počet všech vzdělávacích akcí 9 
Počet akcí v rámci RF 4 
Z toho počet akcí realizovaných online 0 
Z toho počet akcí na podporu vzdělávacích, kulturních a komunitních aktivit 1 
Počet všech účastníků 75 
Počet účastníků v rámci RF 50 
Z toho počet účastníků online akcí 0 
Z toho počet účastníků akcí na podporu vzdělávacích, kulturních a komunitních aktivit 43 
Počet všech vyučovacích hodin 23 
Počet hodin v rámci RF 11 
Z toho počet vyučovacích hodin na podporu vzdělávacích, kulturních a komunitních aktivit 3 
 
Co jsme dělali my jako pověřená knihovna + školení pro řidiče 

KPB Opava 

 Duben: Workshop Jarní tvoření – 2 hodiny – 2 účastníci 
 Květen: Porada pro pracovníky profesionálních knihoven Opavska (v rámci RF) 

 4 hodiny – 20 účastníků 
 Červen: Porada pro pracovníky z příměstských částí (v rámci RF) – 2 hodiny – 9 účastníků 
 Červen: Exkurze zámek Hradec nad Moravicí – 4 hodiny – 10 účastníků 
 Srpen: Workshop tvůrčího psaní – 2 hodiny – 2 účastníci 
 Listopad: Workshop papírové tvoření (v rámci RF) – 3 hodiny – 12 účastníků 
 Listopad: Školení řidičů – 3 hodiny – 8 účastníků 
 Prosinec: Workshop tvoření z čajových sáčků – 1 hodina – 3 účastníci 
 Prosinec: Porada pro pracovníky z příměstských částí (v rámci RF) – 2 hodiny – 9 účastníků 



 
V roce 2024 se konalo několik vzdělávacích a metodických aktivit zaměřených na odborný růst 
zaměstnanců KPBO, ale i na rozvoj veřejnosti a knihovnické komunity. 
 
Workshopy pro veřejnost a účast zaměstnanců KPBO: Během roku byly organizovány různé 
workshopy pro veřejnost, do kterých se aktivně zapojili i zaměstnanci KPBO, čímž si prohloubili 
praktické dovednosti a obohatili svůj profesní rozvoj. 
 
Porada pro pracovníky profesionálních knihoven Opavska: V květnu proběhla porada pro pracovníky 
profesionálních knihoven Opavska, která se uskutečnila v nových prostorách pobočky KPBO v 
Kylešovicích. Součástí porady byl i vzdělávací blok, který se zaměřil na stručnou historii knihovny v 
Kylešovicích, čímž účastníci získali cenné informace o místní historii a vývoji knihovny. 
 
Vzdělávací zájezd pro pracovníky KPBO: Bohužel, plánovaný vzdělávací zájezd pro pracovníky KPBO se 
kvůli povodním v roce 2024 nemohl uskutečnit. 
 
Workshop na téma Papírové tvoření: V listopadu se uskutečnil workshop připravený Mgr. Evou Parák 
Víchovou, který byl zaměřen na papírové tvoření ve stylu Junk Journal. Tento workshop byl velmi 
úspěšný a vzhledem k jeho popularitě se již plánují dvě pokračování, která nabídnou účastníkům další 
kreativní možnosti v této oblasti. 
 
Účast na akcích Knihovny Petra Bezruče: Pracovníci metodického oddělení KPBO se také aktivně 
podíleli na organizačním zajištění akcí Knihovny Petra Bezruče pro veřejnost. K jejich rolím patřily 
fotodokumentace a zajištění plynulého chodu přednášek. V roce 2024 se zúčastnili celkem 13 akcí, 
které trvaly 26 hodin. 
Tuto činnost vykonávají  nad rámec své pracovní náplně a je odměňována ze mzdového fondu 
Knihovny Petra Bezruče. 
Mgr. Zbyněk Kotzian osloven Knihovnou města Ostravy (KMO) za účelem organizace workshopu a 
školení sebeobrany pro uživatele knihovny. Tato školení byla zaměřena na praktické dovednosti 
sebeobrany a probíhala ve třech termínech, přičemž každé školení se uskutečnilo na jedné z poboček 
knihovny. 

Vzdělávání – jiné organizace: 

 Knihovnické minimum – 60 hodin – 1 účastník 
 Rekvalifikační knihovnický kurz – 120 hodin – 1 účastník 
 Brno: Kurz pro začínající mzdové – 16 hodin – 1 účastník 
 Brno: Ekonomika a rozpočet pro PO – 6 hodin – 1 účastník 
 Ostrava: Katalogizační minimum – 16 hodin – 1 účastník 
 Ostrava: DPP a DPČ aktuálně – 6 hodin – 1 účastník 
 Opava: Spisová služba – 7 hodiny – 1 účastník účastník 
 Opava: Elektronická spisová služba – 1 hodina – 1 účastník 
 Ostrava: Spisová služba – 5 hodin – 1 účastník 
 Třinec: Čtefest – 10 hodin – 2 účastníci 
 Český Těšín: Komiks – 10 hodin – 1 účastník 
 Havířov, Třinec: Teenclubs – 8 hodin – 2 účastníci 
 Olomouc: fFest – 10 hodin – 1 účastník účastník 
 Brno: Chceme číst dětem – 12 hodin – 2 účastníci 
 Praha: Autorita ve třídě – 3 hodiny – 1 účastník 
 Praha: Seminář trénování paměti – 32 hodin – 1 účastník 
 Opava: Daň ze závislé činnosti – 5 hodin – 1 účastník 
 Bílovec: Bilcon – 3 hodiny – 1 účastník 



 Samostudium: Stříhání v programu DaVinci – 4 hodiny – 1 účastník 
 Samostudium: Stříhání v programu Cupcat – 2 hodiny – 1 účastník 
 Samostudium: Canva – 2 hodiny – 1 účastník 
 Samostudium: Katalogizační pravidla – 5 hodin – 1 účastník 
 Samostudium: Pravidla pro autority – 5 hodin – 1 účastník 
 Online: Účetnictví (pro PO) – 22 hodin – 1 účastník 
 Online: GINIS standard – 4 hodiny – 1 účastník 
 Online: E-manager – 1 hodina – 1 účastník 
 Online: B&B, Lukáš Bakoš – 2 hodiny – 7 účastníků 
 Online: B&B, Karolína Presová – 2 hodiny – 1 účastník 
 Online: B&B, Linda Štucbartová – 2 hodiny – 1 účastník 
 Online: B&B, Otakar Foltýn – 2 hodiny – 4 účastníci 
 Online: B&B, Dana Drábová – 2 hodiny – 1 účastník 
 Online: B&B, Petr Pavel – 2 hodiny – 1 účastník 
 Online: B&B, Vladimír Dzuro – 2 hodiny – 1 účastník 
 Online: B&B, Daniel Prokop – 2 hodiny – 4 účastníci 
 Online: B&B, Ladislav Miko – 2 hodiny – 4 účastníci 
 Online: B&B, Květa Vostrá – 2 hodiny – 3 účastníci 
 Online: B&B, Eliška Podzimková – 1,5 hodiny – 3 účastníci 
 Online: B&B, Obonete Ubam – 1,5 hodiny – 3 účastníci 
 Online: B&B, Tomáš Šebek – 1,5 hodiny – 6 účastníci 
 Online: B&B, M. Zelený – 1,5 hodiny – 1 účastník 
 Online: B&B, Vl. Beneš – 1,5 hodiny – 2 účastníci 
 Online: B&B, Remešová – 1,5 h – 2 účastníci 
 Online: B&B, Mijovský – 1,5 h – 1 účastník 
 Online: B&B, Bagárová – 1,5 h – 2 účastníci 
 Online: B&B, Tomáš Etzler – 1,5 h – 1 účastník 
 Online: B&B, Ondřej Kobza – 1,5 h – 1 účastník  
 Online: Mladý SKIP – 1 hodina – 4 účastníci 
 Online: Knižní trh je nemilosrdný – 1 hodina – 1 účastník 
 Online: podcast Na křídlech knih – 4 hodiny – 1 účastník 
 Online: Bookstart pro Nováčky – 2 hodiny – 1 účastník 
 Online: Wellbeing a rozvoj knihovnic – 1,5 hodiny – 2 účastníci 
 Online: podcast Městské knihovny v Praze – 2 hodiny – 1 účastník 
 Online: podcast – Literatura pro děti – 1,5 h – 1 účastník 
 Online: Webinář: Nakládání s autorskými díly – 6 hodin – 1 účastník 
 Online: Webinář – Digitální rovnováha – 1 hodina – 3 účastníci 
 Online: Vizualizační gramotnost – 1,5 hodin – 1 účastník 
 Odborná příprava na TP – 30 hodin – 1 účastník 
 Odborná příprava na workshop bojová umění – 3 hodiny – 1 účastník  
 Odborná příprava besedy na téma Dystopie – 10 hodin – 1 účastník 
 Odborná příprava besedy na téma Holocaust – 10 hodin – 1 účastník 
 Odborná příprava besedy na téma Nástrahy dospívání – 10 hodin – 1 účastník 
 Odborná příprava besedy na téma Den mangy – 8 hodin – 1 účastník 
 Odborná příprava besedy na téma Fantasy x Scifi – 6 hodin – 1 účastník 
 Odborná příprava Workshopu Kreativní tvoření – 7 hodin – 1 účastník 
 Samostudium – četba odborných knihovnických časopisů, metodických materiálů, podcasty 

52 hodin – 10 účastníků 
 Samostudium – přednášky, prezentace, výstavy, besedy – 162 hodin – 21 účastníků 
 Školení na práci na RF – 41 h – 2 účastníci 

 



Evidence vzdělávání pracovníků: tabulky v Excelu - pro jednotlivé pracovníky KPB Opava (evidence akcí 
pořádaných pověřenou knihovnou i jinými organizacemi) i pro obsluhované knihovny (evidence akcí 
pořádaných pověřenou knihovnou). 

Porady (realizovaná pověřenou knihovnou) 

Počet obsloužených knihoven 17  
Počet porad 3 
Počet účastníků 35 
 
Porady jsou organizovány výhradně pro profesionální knihovny. Zkušenosti ukázaly, že porady pro 
neprofesionální knihovny nemají vysokou účast, především z důvodu pracovního vytížení knihovníků, 
kteří nemají možnost se pravidelně zúčastnit. Vzhledem k tomu, že zájem o tento formát je minimální, 
osvědčilo se nám více soustředit se na metodickou podporu přímo v obsluhovaných knihovnách, kde 
můžeme poskytovat konkrétní a praktické poradenství. 
 
V květnu 2024 se v Opavě uskutečnila porada pro profesionální knihovny. Pro pracovníky knihoven 
střediska Opava (Komárov, Suché Lazce, Milostovice, Vávrovice a Malé Hoštice) byly následně 
uspořádány dvě porady v červnu a v prosinci. Tyto porady byly zaměřeny na aktuální knihovnické 
otázky a metodickou podporu, přičemž umožnily efektivní výměnu zkušeností a informací mezi 
pracovníky profesionálních knihoven v regionu. 
 
MSVK Ostrava: 
Havířov – porada pověřených knihoven – 3 účastníci 
Opava – porada pověřených knihoven – 4 účastníci 

Praktická podpora vzdělávacích, kulturních a komunitních aktivit 

Počet obsloužených knihoven 4 
Počet akcí, zásahů 9 
 
Metodická pomoc s plánem akcí pro děti – Bělá, Raduň, Chuchelná, Šilheřovice, V. Hoštice 
Metodická pomoc s plánem akcí pro dospělé – Bělá, Chuchelná, V. Hoštice 
Metodická pomoc s celkovým konceptem fungování knihovny v obci – Chuchelná 
Pomoc s propagací – Závada 

Pomoc při revizi a aktualizaci KF 

Počet obsloužených knihoven 10 
Počet revidovaných knihoven 8 
Počet revidovaných k. j. 18 772 
Počet aktualizovaných K. j. 15 930 
 
V roce 2024 probíhala aktualizace skladu výměnného fondu střediska Opava. 
Byly dokončeny řádné revize KF podle plánu, a to v následujících knihovnách: Štáblovice, Velké Hoštice, 
Raduň, Nové Sedlice, Strahovice, Rohov, Vřesina a Šilheřovice. Celkem bylo provedeno 8 řádných revizí, 
jak bylo uvedeno v příloze č. 1 smlouvy mezi PK a MSVK na rok 2024. V rámci těchto revizí byla také 
provedena aktualizace knihovního fondu. 
Mezi profesionální knihovny, které byly součástí revizního procesu, patřily Velká Polom (nastavení 
a zahájení revize) a Štěpánkovice. V těchto knihovnách byla rovněž provedena revize a následná 
aktualizace fondu, aby byla zajištěna jeho aktuálnost a vhodnost pro potřeby čtenářů. 



Tyto revize a aktualizace knihovních fondů je součástí kontinuálního úsilí o zajištění kvalitní a aktuální 
nabídky knihovního fondu ve všech knihovnách střediska Opava. 

Nákup a zpracování KF z prostředků obcí 

Počet obsloužených knihoven 8 
Počet nakoupených knihovních jednotek 897 
Počet zpracovaných knihovních jednotek 976 
 
V roce 2024 byl proveden nákup a zpracování knihovního fondu pro 8 obcí: Háj ve Slezsku, Budišov 
nad Budišovkou, Kozmice, Mokré Lazce, Štítina, Bělá, Sudice a Chlebičov. Celkový objem nákupů 
a zpracování činil: 
 
Nákup: 897 knihovních jednotek 
Zpracování: 976 knihovních jednotek (z toho 79 darů, které byly pouze zpracovány) 

Výměnný fond, cirkulace VF 

Stav výměnného fondu k 31. 12. 2024 celkem 76121 
Roční přírůstek VF (od 1. 1. 2024 – 31. 12. 2024) 5286  
Zakoupeno z dotace na RF 5284 
Zakoupeno z prostředků obcí 0 
Zakoupeno z jiných zdrojů 2 
Odpisy KF 7023 
 
V roce 2024 bylo z dotace na regionální funkce zakoupeno celkem 5286 knihovních jednotek, přičemž 
2 svazky byly dary. Tento nákup obohatil knihovny o nové tituly a rozšířil nabídku pro čtenáře ve všech 
obsluhovaných knihovnách. Součástí výměnného fondu je fond střediska Opava, který slouží 
k doplňování fondu obsluhovaných knihoven prostřednictvím zápůjček tematických výměnných 
souborů. Tento systém umožňuje efektivní sdílení knihovních materiálů mezi knihovnami, čímž se 
zajišťuje pestrá nabídka literatury pro všechny uživatele. 
Kromě klasických knih pokračujeme v doplňování fondu audioknihami, o které je stále větší zájem mezi 
čtenáři našich obsluhovaných knihoven. Stav fondu k 31. 12. 2024 činil 1388 svazků audioknih. Tento 
trend bude pokračovat i v následujících letech, jelikož audioknihy se stávají stále populárnější volbou. 
Z ALBI bylo rovněž zakoupeno několik nových titulů. Byly zakoupeny 4 sety a 19 knih, které jsme zařadili 
do fondů knihoven. Dále bylo zakoupeno 16 ks stolních her, které obohatí nabídku pro rodiny a dětské 
čtenáře. 
Pokračovali jsme také v předávání literatury z nákupu let 2002-2015, konkrétně multiplikátů, do 
kmenových fondů obsluhovaných knihoven. Tato literatura byla předávána formou osobního výběru, 
což umožňuje knihovnám efektivně vybrat tituly, které jsou nejvhodnější pro jejich čtenáře. 

Cirkulace VF 

Počet obsloužených knihoven 42 
Počet expedovaných souborů 551 
Počet svazků v souborech celkem 18 051 
Průměrný počet svazků v 1 souboru 32 
 
Cirkulace výměnných souborů probíhá třikrát ročně, a to vždy s cílem zajistit obsluhovaným knihovnám 
přístup k aktuální a pestré nabídce literatury. V roce 2024 byla celková početnost svazků v souborech 
vyšší než v roce 2023. 



Došlo k výraznému zvýšení počtu mimořádných souborů, které byly připraveny na základě konkrétních 
požadavků čtenářů knihoven. Mimořádné soubory obsahovaly tematickou četbu, zvukové knihy a nově 
také ALBI knihy, což je typ literatury, o který je čím dál tím větší zájem. 
V roce 2024 se také výrazně zvýšil počet knih, které byly převáděny mezi knihovnami. Tento proces si 
vyžádal větší zapojení do načítání knih do výměnných souborů před jejich odesláním. Tento krok 
zajistil, že knihy, které byly určeny k převodu, byly správně zaevidovány a připraveny k zápůjčce. 
Po provedení revize fondů v jednotlivých knihovnách byly obsluhovaným knihovnám expedovány 
nejen soubory v rámci pravidelné cirkulace, ale také extra soubory s tematickou četbou, které 
odpovídaly specifickým požadavkům jejich čtenářů. Kromě toho byly knihovnám po revizích 
doplňovány jejich fondy formou zápůjček nebo převodů dokumentů, což pomohlo zajistit, že jejich 
fondy byly vždy aktuální a odpovídaly potřebám místních uživatelů. 

Servis výpočetní techniky 

Počet obsloužených knihoven 51 
Počet akcí 74 
  
V roce 2024 jsme servisní zásahy prováděli buď přímo při návštěvě konkrétní knihovny, nebo 
prostřednictvím vzdáleného přístupu, a to buď přímo na serverech prostřednictvím remote desktop, 
či službou Team viewer, popř. přímo na lokálních počítačích. U 25 místních knihoven využívajících 
Clavius REKS se update řeší centrálně úpravou verze Clavius SQL v Opavě. 

Oprava a údržba databáze Clavius REKS: 

Průběžně dochází ke kontrole a  doplňování jedinečných titulů v databázi, které vkládají knihovny 
v systému REKS do centrální databáze. Kontroluje se harmonizace záhlaví s bází národních autorit, 
vytváří se plnohodnotný záznam v databázi KPBO.  Důležitým krokem je i odstranění duplicit záznamů 
v centrální databázi. Analýza chyb v katalogizaci Clavius  REKS  byla využita jako podklad pro 
individuální školení knihovníků v rámci metodických návštěv.  
I přes intenzivní práci metodiků stále dochází k  chybovosti a nejednoznačnosti při katalogizaci knih. 
S knihovníky v rámci metodických návštěv je procvičováno jednoduché vyhledávání v katalogu. 
Ve spolupráci s dodavatelskou firmou se snažíme ještě více ulehčit proces vkládání knih, aby chybným 
vložením nebo duplicitou záznamu odpadla zdlouhavá a časově náročná korekce chybných záznamů 
v databázi.  

Další údržba dat v databázi Clavius REKS pro 25 knihoven Clavius REKS: 

Harmonizace záhlaví 
Titulování identických záznamů 
Odstraňování duplicit 
Údržba slovníků 
Školení probíhají také pro profesionální knihovníky opavských knihoven. V práci pokračuje skupina, 
která se zabývá propojováním našich záznamů s externími zdroji. Jsou připojovány také obsahy 
(u naučné literatury) nebo odkazy na volné elektronické knihy (např. projekt Městské knihovny v Praze 
a jejich volná díla v elektronické podobě). 

Větší servisní a technické zásahy:  

ŠTĚPÁNKOVICE – přeinstalace AKIS Clavius na nový počítač, vyhodnocení chyb z revize, hromadné 
úpravy dat, metodika 
  
VELKÁ POLOM – nastavení podmínek revize, metodika 
  



KRAVAŘE – nastavení automatického zálohování 
  
LUDGEŘOVICE – oprava a nastavení automatického zálohování 
  
KRAVAŘE – přeinstalace AKIS Clavius na nový počítač 
  
KOBEŘICE – nastavení podmínek revize, metodika 
  
HRADEC NAD MORAVICÍ – převod SQL verze AKIS Clavius na nový server, Instalace Internet 
Information services a zprovoznění webového katalogu.  

Doprava v rámci výkonu RF 

Počet obsloužených knihoven 50 
Počet ujetých km 5991 
 
Veškeré regionální činnosti provádíme služebním vozidlem. V některých případech /metodické 
návštěvy či revize v knihovnách v blízkém okolí Opavy/ metodici využívají vlakové či autobusové 
dopravy. 

Automatizace knihoven 

Knihovny s AKS Clavius: KPB Opava / Komárov, Milostovice, Malé Hoštice, Vávrovice, Suché Lazce/, 
profesionální knihovny: Budišov n/Bud., Hlučín/ pobočky Darkovičky a Bobrovníky/, Kravaře, Velká 
Polom, Kobeřice, Ludgeřovice, Dolní Benešov, Háj ve Slezsku, Štěpánkovice, neprofesionální knihovny: 
Darkovice, Hať, Píšť, Kozmice, Slavkov.  
V roce 2021 přešla knihovna v Bolaticích z AKS Clavius na systém Tritius. V roce 2023 v MěK Hlučín byl 
změněn AKS Clavius na systém KOHA. 
Ostatní profesionální knihovny našeho regionu mají od roku 2009 AKS Clavius. 
 
Plně automatizované knihovny AKS Clavius REKS: Vřesina, M. Lazce, Závada, Sudice, Štáblovice, 
Šilheřovice, Rohov, Raduň, Štítina, Chlebičov, Bělá, Bohuslavice, Hněvošice, N. Sedlice, Chvalíkovice, 
Otice, Uhlířov, Služovice, Děhylov, Dobroslavice, Chuchelná, Strahovice, Oldřišov. 
 
Místní knihovny tak mají k dispozici stávající fond knihovny, vedou elektronický přírůstkový a úbytkový 
seznam, fond knihovny lze elektronicky revidovat. Od roku 2020 máme ze všech našich obsluhovaných 
knihoven pouze 2 s klasickým výpůjčním protokolem. 
Knihovny s fondem zpracovaným v AKS Clavius REKS a s klasickým (papírovým) výpůjčním 
protokolem: Velké Hoštice, Třebom.  

Ostatní 

Výměnné soubory (běžné i tematické) i metodické pokyny v oblasti knihovnických služeb, jako jsou 
pravidelné revize, správnost vedení knihovního fondu, statistika a další činnosti, zůstávají pro 
obsluhované knihovny stále klíčové. Knihovny oceňují zejména praktické nástroje, které jim usnadňují 
práci a zvyšují efektivitu jejich služeb. 
Knihovny využívající systém REKS si již zvykly na výhody připojení k centrální databázi a 
nadstandardních modulů, jako je webový katalog, modul pro periodika a revize, které by při koupi 
lokální verze byly finančně náročné. Tento systém se ukazuje jako užitečný nejen pro knihovny, které 
mají k dispozici široké možnosti a nástroje, ale i pro nové knihovníky, kteří si pochvalují jeho intuitivní 
ovládání. 



Od roku 2014 byly na všech obsluhovaných knihovnách označeny regály výměnného fondu logem 
Moravskoslezského kraje a textem: „Regionální fondy financovány z rozpočtu Moravskoslezského 
kraje.“ Knihovny jsou upozorňovány, že tento fond musí být řazen zvlášť a označen, přičemž logo MS 
kraje se objevuje i na všech dokumentech spojených s výměnným fondem, včetně pozvánek, 
prezenčních listin, zápisů z porad a metodických návštěv. 
Od začátku roku 2021 probíhá akvizice v systému ve spolupráci s firmou Team Library. Tento systém 
se osvědčil a umožňuje přehlednější a rychlejší nákup novinek do regionálního fondu. Kromě 
standardních nákupů využíváme možnosti bonusového programu, díky němuž knihy zdarma k nákupu 
putují do obsluhovaných knihoven podle jejich objednávek, čímž dochází k doplňování fondů nebo k 
odměně čtenářů. 
Pro údržbu knihovního fondu jsou knihovnám průběžně dodávány štítky s abecedou, základními znaky 
MDT, balicí fólie a tiskopisy pro činnost knihovny. Pro knihovny s AKS Clavius nebo Clavius REKS jsou 
tištěny čárové kódy dle potřeby. Kromě toho zajišťujeme distribuci metodických materiálů, které se 
týkají regionálních aktivit, a to převážně ve spolupráci s MSVK Ostrava. 
Pro podporu komunikace mezi knihovnami v regionu byla vytvořena facebooková stránka „Regionální 
oddělení okresu Opava“, která slouží jako prostor pro výměnu informací, názorů a zkušeností. Další 
efektivní nástroj pro vzájemnou komunikaci je elektronická regionální konference, která i nadále slouží 
jako rychlý a efektivní kanál pro sdílení informací mezi knihovnami. 
V roce 2024 došlo v několika knihovnách ke změnám v jejich prostředí. Například v Chuchelné probíhal 
přesun knihovny do zcela nových prostor v domě lékařských služeb, což znamenalo nejen změnu 
lokace, ale i modernizaci prostor. Podobná změna probíhala i ve Šilheřovicích, kde knihovna přešla do 
nových prostor bývalé restaurace. Takové změny nejen zlepšují prostředí pro knihovníky, ale také pro 
čtenáře, kterým jsou poskytovány moderní a příjemné prostory, včetně nových míst k odpočinku či 
dětských koutků. 
Celkově byl rok 2024 rokem pokračujícího rozvoje a zlepšování knihovních služeb v Opavském regionu, 
s důrazem na modernizaci a zajištění kvalitní nabídky pro čtenáře. 
  

https://www.facebook.com/Region%C3%A1ln%C3%AD-odd%C4%9Blen%C3%AD-okresu-Opava-346300982424070/


Závěr 

Výměnné soubory zůstávají pro obsluhované knihovny stále jedním z nejefektivnějších nástrojů. Nejde 
jen o pravidelnou cirkulaci, ale také o mimořádné tematické soubory, které jsou připraveny na základě 
konkrétních požadavků čtenářů. Vzniká tak možnost pružně reagovat na poptávku a zpestřit nabídku 
knihovního fondu. K tomu se přidává i stále rostoucí zájem o ALBI knihy, stolní hry a zvukové knihy, což 
ukazuje, že obsluhované knihovny aktivně reagují na moderní trend a rozmanité potřeby svých 
čtenářů. Nadále pokračujeme v poskytování multiplikátů z regionálního fondu, které jsou zapůjčovány 
do stálých fondů obsluhovaných knihoven. Tento krok zůstává vysoce ceněný a poptávka po těchto 
titulech je stále vysoká. Knihovny i obce se aktivně podílejí na tvorbě těchto fondů, čímž se zajišťuje 
dostupnost kvalitní literatury a kulturního materiálu v rámci regionu.  
Spolupráce s knihovníky a pracovníky obcí je jedním z klíčových faktorů úspěchu. Na základě 
dlouhodobé a oboustranně výhodné spolupráce jsme vytvořili pevné vztahy, které jsou přínosné pro 
obě strany. Knihovníci v regionu oceňují pravidelný kontakt, odbornou pomoc a podporu, kterou 
poskytujeme, stejně jako možnost reagovat na konkrétní potřeby jejich čtenářů. Program regionálních 
funkcí přispěl k významnému zlepšení podmínek v malých obecních knihovnách. Neustále se 
zaměřujeme na inovace a modernizaci, abychom udrželi krok s rozvojem a změnami v knihovnické 
praxi.  
Důkazem úspěšného rozvoje jsou nejen zlepšující se služby, ale i měnící se tvář malých obecních 
knihoven. Tyto knihovny hrají stále důležitější roli v kulturním životě svých obcí a zůstávají klíčovými 
místy pro vzdělávání, zábavu i společenský kontakt v místních komunitách. Naší snahou je nadále 
zlepšovat spolupráci, přicházet s novými iniciativami a inovacemi, které podpoří nejen kvalitu 
poskytovaných služeb, ale i spokojenost čtenářů a knihovníků. O úspěšnosti naší práce svědčí nejen 
pozitivní zpětná vazba, ale i měnící se prostředí knihoven, které se stávají moderními a atraktivními 
kulturními centry pro všechny věkové kategorie. 

Přílohy:  

1x tabulka – statistický výkaz výkonu RF za rok 2024 
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